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Vinerhamn

Védlkommen till Véinerhamn AB

Innan arbete padborjas ska denna instruktion, som omfattar sdkerhets-, skydds och miljéinstruktioner,
lasas noga. Syftet ar att 6ka sakerheten for personal hos saval Vanerhamn som extern
samarbetspartner.

Extern samarbetspartner ansvarar for att egen personal och eventuella underentreprenérer och
underleverantodrer tagit del av och forstatt inneb6rden av denna instruktion.

Samarbetspartner intygar detta genom att signera blanketten “Kvittens gallande Sakerhets- &
Miljoinstruktion” (sid 12) alternativt via kvittens av tagg. Signerade kvittenser ska returneras till
kontaktperson inom Vanerhamn.

Om samarbetspartner, eller dess personal, bryter mot regler angivna i instruktionen ges en varning.
Sker inte rattelse kommer samarbetspartner omedelbart att avvisas fran anlaggningen och sténgas
av fran uppdraget.

Vanerhamn kontrollerar att instruktionen efterlevs genom planerade och oplanerade inspektioner,
skydds- och brandskyddsronder samt kontroller. Identitetskontroller av personer som vistas inom
hamnanlaggningarna kan komma att utforas.

Magnus Eriksson

VD, Vanerhamn AB
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Vinerhamn

Innehallsférteckning

Allmanna regler

Sida

Lagar och foreskrifter, hamn- & sjéfartsskydd (ISPS), hygienkrav, tilltrade,
fotoférbud, rokférbud, droger och alkohol, stéld

Samordning

Samordningsansvar, samordningsmoten

Trafik

Trafik inom hamnomradet, hastighet,
parkering, ansvar

Utbildning/tillstand

Truck/lastmaskin, arbete pa hog hojd,
lyftanordningar, heta arbeten

Personlig skyddsutrustning

Varselklader, hjalm, skyddsskor m.m.

Miljo

Kemikalier, spill, avfall

Olycksfall och tillbud

10-11

Olyckor, tillbud, rapportering, brand,
checklista vid olycka, viktiga telefonnummer

Kvittens

12

Sakerhets- & miljdinstruktion

3/12




Datum Sign
Upprattad 2015-09-11 S. Nilsson

Reviderad / Godkand 2024-10-28 KMS / VD
Reviderad / Godkind 2026-03-23 KMS / VD

Vinerhamn

ALLMANNA REGLER

Lagar och foreskrifter
Allt arbete som utfors inom Vanerhamn AB:s verksamhetsomrade skall bedrivas i enlighet med
gallande lagar och foreskrifter.

Skyddsomrade — Hamn- & sjofartsskydd

ISPS-koden (International Ship and Port Facility Security Code) for sjofartsskydd samt regelverket for
O0kat hamnskydd omfattar samtliga Vanerhamns hamnar. Hamn- och sjofartsskyddet syftar till att
forebygga avsiktliga olagliga handlingar och skyddar sjofarten mot yttre hot. O Nm— | ;_i
y

i o X 71 1 st
e Hen & St AT

Regelverken innebar bl.a. att vi kontrollerar tilltradet till hamnarna och
fartygen, gods som hanteras, personer som befinner sig i hamnarna osv.

Observera!

Nar fartyg ligger i hamnen &r omradet kameradvervakat och obehoriga far ej
vistas i omradet pa kajen som markerats med gul spéarrlinje (ca 10-15 m fran
kajkant) och skyltar som informerar om ISPS-omradet.

Inpassering till hamnen = Skyddsomrade

Samarbetspartners och besdkare maste féranmala sitt besok. Alla anstéllda och andra med fast
arbetsplats i hamnen ges tilltrad. Ofta dterkommande (flera ganger per vecka) externa samarbets-
partners kan vid behov ges tilltrade.

Nar orsaken som gett behorighet att vistas inom hamnomradet, t.ex. lasta/lossa, utféra arbete eller
liknande, har utforts ska omradet lamnas.

Att stanna kvar inom omradet utan skal, ar att vistas som obehdrig pa omradet vilket inte ar tillatet.

ID-kontroll, visitation & fordonskontroller
ID-kontroll och visitering férekommer vid vistelse i hamnen.

Fordonsforare ar skyldiga att, pa begaran av bevakningspersonal, upplata sitt fordon fér kontroll vid
vistelse inom samt vid in- och utpassering till/fran hamnomradet.

Fotoforbud

Generellt foto- och filmférbud géller inom alla Vanerhamn AB:s anldggningar. Fototillstand utfardas
av Driftchef pa respektive anlaggning i samrad med Sakerhetschef eller VD samt Marknadschef.

Mat & annan fortaring

Vanerhamn har krav pa att halla en god milj6 och hygien i vara magasin. Darfor ar det absolut
forbjudet att fortara mat, frukt m.m. i vara magasin. Matavfall och férpackningar fér mat far inte
sldngas i magasinen, inte ens i papperskorgar/avfallskarl.

Rokforbud

Rokférbud rader inom samtliga av Vanerhamn AB:s anlaggningar, férutom pa anvisade platser.

Alkohol & droger

Vanerhamns alkohol- och drogpolicys omfattar samtliga anstéllda, externa samarbetspartners och
dess anstallda. Verksamheten som bedrivs inom Vanerhamn AB:s omrade ar helt oférenlig med bruk
av alkohol och droger. Slumpvisa tester férekommer, paverkade personer avvisas och polisanmals.

Stold

Stold/tillgrepp av Vanerhamn AB:s egendom eller gods som hanteras utreds och polisanmals.
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Vinerhamn

SAMORDNING AV ARBESMILJIOFRAGOR

Vanerhamn AB ar samordningsansvarig fér arbetsmiljon, vilket innebar att se till att
arbetsmiljoarbetet samordnas fér egen personal samt externa aktorer och samarbetspartners som
arbetar i hamnen. Syftet ir att forebygga ohélsa och olycksfall pa den gemensamma arbetsplatsen.
Arbetsgivare och de som arbetar pa platsen skall folja de anvisningar som Vanerhamn AB ger.

For att skapa sdkra arbetsférhallanden inom Vanerhamn AB:s anldaggningar skall externa parters
arbete samordnas med 6vrig verksamhet som bedrivs inom Vanerhamn AB. Detta sker genom
samordningsmoten mellan berorda parter fore och under arbetet.

Varje arbetsgivare ar arbetsmiljdansvarig for sina anstallda. Samordningsansvaret galler just
samordning av arbetsmiljorisker och ar inget totalansvar for inblandade foretags arbetsmiljoarbete.
Aven egenféretagare har arbetsmiljdansvar.

Samordningsmoten

Som samordningsansvarig kallar Vanerhamn AB till samordningsmdten och vid behov gemensamma
skyddsronder med berorda externa samarbetspartners, som entreprendrer och eventuella
underentreprenorer.

Samordningen ska leda till en sdker arbetsmiljo for alla som arbetar inom hamnomradet. Vid
samordningsmoten kan till exempel riskfyllda arbetsmoment tidsstyras, det kan klargéras vem som
ansvarar for speciella skyddsanordningar och man kan kontrollera om personal hos
samarbetspartners har nédvandig information, utbildning och tillstand for att till exempel vistas inom
hamnomradet samt kora kran, truck, skylift eller liknande.

Det ar obligatoriskt att arbetsmiljoansvarig person fran berérda féretag medverkar vid dessa
tillfallen.

Arbetstider

Vanerhamns normala arbetstider, mandag-fredag kl. 7-16, skall féljas om inte annat avtalats.

Forsakringar
Extern samarbetspartner skall ha giltiga forsakringar avseende:

e Ansvarsforsakring for verksamheten
e Arbetsmarknads- och trygghetsférsakringar for sin personal

e Sedvanliga forsakringar for utfort arbete samt forsakringar for fordon, maskiner och annan
egendom
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Vinerhamn

TRAFIK INOM HAMNOMRADENA

Trafikférordningens bestdammelser géller inom Vanerhamn AB:s anlaggningar. Lokala undantag och
tillagg framgar av denna instruktion.

Allmant

Gang-, cykel- och fordonstrafik pa lastningsplatser och materialupplag, som inte ar nédvandig for
arbetets utforande, ar forbjuden. Trafikanter ska medverka till en sdker arbetsplats genom
kommunikation, som 6gonkontakt med varandra, och en defensiv korstil for att undvika olyckor.

Med hansyn till de speciella forhallanden som rader inom hamnomradet, med livlig och tung trafik, ar
det viktigt att alla trafikanter som ror sig pa omradet ar uppmarksamma och iakttar stérsta mojliga
forsiktighet.

Riskobservationer, tillbud och skador i trafiken ska anmalas till respektive driftchef. Trafikforseelser
kan medfdra avvisning fran omradet.

Observera!
e Truckt-/fordonsrafiken dr mycket frekvent och férarna kan ha begransad sikt

e Fordonen kan vara tungt lastade. Utskjutande last utan varselmarkering eller belysning kan
forekomma

e Jarnvagstrafik forekommer inom vissa hamnomraden. Korsningarna ar oftast obevakade.
Innan passage ska trafikant forvissa sig om att tag inte narmar sig korsning. Signaler ska foljas

Hastighet och trafikljus
Skyltar visar hogsta tillatna hastighet for vagtrafik inom hamnomradet. For aktuell information om
maximal hastighet for jarnvagstrafik hanvisas till gallande TRI.

Trafikljus, som visar rott och gront ljus eller ar slackta, ska respekteras. De finns till exempel vi
korgrindar och jarnvagskorsningar.

Information om jarnvagstrafik
Observera att tag kan framforas med hjalp av kamera vid vaxling. Kameran kan vara placerad pa loket
eller pa sista vagnen i ett tagsatt.

Fordonsbelysning
Fordon ska anvdnda halvljus inom hamnomradet. Vid kérning utanfoér ordinarie kérvagar ska
arbetsfordon som har roterande varningsljus skall anvdanda dessa, annars anvands varningsblinkers.

Parkering

Fordon far endast parkera pa anvisade parkeringsplatser, i 6vrigt géller parkeringsférbud. Fordon far
aldrig stanna eller parkera sa att de kan bli till hinder eller fara fér andra trafikanter eller annan
verksamhet.

Det ar inte tillatet att parkera for att Overnatta eller sova i hamnen.

Ansvar

Vanerhamn tar inget ekonomiskt ansvar for skador som orsakats genom vardsloshet eller
asidosattande av gillande foreskrifter och instruktioner.

Den som for in ett fordon pa Vanerhamns hamnomrade ska vara medveten om 6kad risk for skador
pa billack, glasrutor och dack pa grund av nedfallande material, glas, tappade spanor eller andra
foremal.
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UTBILDNING / TILLSTAND
Truck/lastmaskin
Truckkorning ar endast tillaten for den som kan uppvisa giltigt utbildningsintyg J o

enligt gallande trucklaroplan fér den fordonsklass som skall anvandas, samt
arbetsgivarens skriftliga tillstand for att anvanda trucktypen.

Lastmaskin som anvands med annat an gafflar, raknas ej som truck. Féraren
skall da kunna uppvisa yrkesbevis for hjullastare samt arbetsgivarens — o~
skriftliga tillstand. '

Utbildningsintyg, yrkesbevis och arbetsgivarens skriftliga tillstand visas upp
for Driftchef eller annan den som bestéllt arbetet.

Anvandande av Vanerhamns fordon/maskiner

Lan av maskinerier tillhérande Vanerhamn AB &r tillatet endast om

skriftligt tillstand lamnats av Vanerhamn AB:s arbetsledning. Vid lan skall
entreprendren forvissa sig om att maskinen ar saker och lamplig for arbetsuppgiften,
exempelvis genom hogsta tillatna belastning.

Arbete pa hojd

Arbete pa hojd skall utforas fran en saker plattform, stillning eller mobil arbetsplattform. Mobila
arbetsplattformar far endast anvandas av person med giltig utbildning enligt gdllande liftlaroplan,
giltighetstiden ar 5 ar fran utfardandedatum. Inhyrda plattformar skall vara besiktigade och
godkanda.

Vid arbete pa hojder 6ver 2 meter, med passerande fordonstrafik ska arbetsomradet spérras av for
att forhindra pakérning.

Godkand personlig fallskyddsutrustning skall anvandas.

Lyftanordningar/lyftutrustning

Lyftanordningar 6ver 250 kg far endast anvandas av person som innehar giltigt utbildningsintyg.

Heta arbeten®
Med Heta Arbeten avses svetsning, skarning, rondellarbete, I6dning eller andra arbeten som ger
upphov till 6ppen I3ga, het yta eller gnistor.

For genomférande av brandfarliga heta arbeten krévs en tillstandsansvarig, fran Vanerhamn AB, en

brandvakt och en utférare av det heta arbetet pa plats. Samma person kan inte ha flera roller. Innan
arbetet paborjas skall utféraren och den tillstandsansvarige samrada. Utféraren av det heta arbetet
ansvarar for att det finns slackutrustning i tillracklig omfattning pa det aktuella arbetsstéllet.

Pa arbetsplatser dar brandriskerna inte kan undanrgjas eller kontrolleras pa ett tillforlitligt satt, far
hetarbete inte utforas. Utred alternativ arbetsmetod.

Tillstandsansvarig, utforare och brandvakt skall vara utbildade i heta arbeten enligt SBF:s foreskrifter,
med godkant resultat. Detta skall styrkas med giltigt certifikat.
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PERSONLIG SKYDDSUTRUSTNING

Arbetsgivare skall forse sina anstallda med den personliga skyddsutrustning som verksamheten
kraver. Utrustningen skall uppfylla de krav som stalls i lagar samt andra regelverk och normer.

Behov av ytterligare skyddsutrustning an den obligatoriska som anges nedan, bedéms pa varje
arbetsplats for det arbete som skall utforas.

Obligatorisk personlig skyddsutrustning
Foljande skyddsutrustning &r minimikrav och obligatorisk att bara vid arbete/vistelse utomhus i
hamnomradet, i lager/magasin samt vid korning av lastare, gaffeltruckar och andra fordon. J L

e Varselplagg pa 6verkropp, CE-mérkt enligt EN 471 alt. EN ISO 20471, minst klass 2
e Varselbyxa, CE-markt enligt EN 471 alt. EN ISO 20471, minst klass 1
e  Skyddsskor, CE-markta enligt EN 345, klass S3

For besokare och chaufforer, som tillfalligt/kortvarigt vistas i hamnen, samt for kontorspersonal
géller ej krav om varselbyxa.

Skyddshjalm med hakrem
Skyddshjalm med hakrem med trepunktsfaste, CE-markt enligt EN 397,
skall alltid anvandas vid:

e Arbete och besdk ombord pa fartyg ~
e Arbete pa kaj vid langsida fartyg
e Besiktning av lyftredskap
e Arbete da risk for fallande foremal finns t.ex. vid lyftoperationer
Ovriga personliga skydd

e Horselskydd (kapor eller 6ronproppar) CE-markt enligt EN 352 skall alltid anvdndas om
bullernivan kan orsaka skador, se skyltar i lokalerna samt arbetsinstruktioner.

e Ogonskydd (skyddsglasdgon eller visir) CE-markt enligt minimikraven i EN 166 krivs pa de
arbetsplatser dar det finns sarskilda risker for 6gonskador, se skyltar i lokalerna samt
arbetsinstruktioner.

e Skyddshandskar, CE-markt enligt tillamplig standard utifran arbetets risker, ska anvandas néar
det finns risk for handskador.

e Andningsskydd, CE-markt enligt tillamplig standard utifran arbetets risker, krdvs pa de
arbetsplatser dar det finns sarskilda risker for inandningsskador, se skyltar i lokalerna samt
arbetsinstruktioner.

e Vid arbete pa hdjd, d.v.s. héjder 6ver 2 meter, dar annat fallskydd inte ar mojligt att anvédnda,
kravs alltid anvandning av CE-markt personlig fallskyddsutrustning.

e Raddningsvast med integrerad sele och tillrdcklig flytkraft, >150 N, ska anvandas vid
fortdjningsarbeten och liknande arbeten dar det finns risk att falla i vattnet. Eftersom arbete
i morker férekommer, rekommenderas att raddningsvasten ar utrustad med nddljus.
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Vinerhamn

MILOFRAGOR

Vanerhamn AB arbetar med standiga forbattringar genom malstyrning och férebyggande atgarder
for att minimera féroreningar och andra skador pa miljon.

Extern samarbetspartner ar skyldig att under arbetets gang samt efter avslutat arbete halla god
ordning pa arbetsplatsen inom hamnomradet. Se till att material, verktyg och avfall inte hindrar
befintlig verksamhet eller utgor risk for olycksfall, brand eller utslapp till mark eller vatten. Beredskap
i tillracklig omfattning ska finnas for att hantera eventuella spill av oljeprodukter eller kemikalier.
Anmal genast ett utslapp till driftchef eller annan kontaktperson pa Vanerhamn.

Avfall och farligt avfall
Avfall som uppkommer vid extern samarbetspartners eget arbete, skall samarbetspartnern sjalv ta
hand om och ta med ut fran hamnomradet, om inte annat dverenskommits.

Spillolja, annat flytande oljehaltigt avfall, kemikalieavfall, torktrasor med olje-/kemikalierester m.m.
skall samlas in och forvaras i tata behallare.

Kontakta Driftchef eller den kontaktperson som finns for uppdraget om oklarheter uppstar.

Kemikalier

Extern samarbetspartner skall lamna in forteckning 6ver de kemikalier som kommer att anvandas
inom Vanerhamns omraden. Kemikalier och kemiska produkter skall hanteras pa ett sadant satt att
spill och lackage férhindras.

Vid arbete med kemikalier skall personen ha kunskap om:
e Hur dmnet skall hanteras
e Vilken personlig skyddsutrustning som skall anvandas
e Vilka saneringsatgarder som skall utféras
e Hur forsta hjalpen skall ske

Kemikaliespill

Om kemikaliespill sker inom Vanerhamn AB:s anlaggning skall sanering ske sa fort som mojligt och
Driftchefen for anlaggningen omedelbart informeras. Spill och ev. absorbermedel hanteras som
farligt avfall om inte sdkerhetsdatabladet for produkten anger nagot annat.

Vattenskyddsomrade
Vanern och Gota alv ar dricksvattentakter. Det innebar att utslapp, spill och lackage av amnen som
riskerar att fororena vattnet ska undvikas.

Om en olycka dnda sker som orsakar utslapp, spill eller lackage som bedéms medfora
1. akut risk for vattenfororening — Meddela omedelbart raddningstjansten via SOS Alarm 112

2. ejakut risk for vattenférorening — Meddela snarast mojligt Vanerhamn, som meddelar
tillsynsmyndigheten i kommunen. Alternativt, om ingen representant fran Vanerhamn ar
tillganglig, meddela sjalv tillsynsmyndigheten, miljo- och halsoskyddsnamnden, i kommunen
dar olyckan skett, snarast.
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Vinerhamn

OLYCKSFALL OCH TILLBUD

Innan varje arbete paborjas sa ska en bedomning av risker géras. Vanerhamn uppmanar till en stunds
eftertanke och planering av arbetet innan arbetsmomentet startar.

Olycksfall och tillbud ska omedelbart anmalas till driftchef i respektive hamn och till den egna
arbetsledningen.

Hjartstartare & Forsta hjadlpen

Hjartstartare och Forsta hjalpen-utrustning finns i samtliga Vanerhamns hamnar. Normalt innanfor
eller strax utanfor entrén till kontorsbyggnaden i hamnen. Ta reda pa var hjartstartare och forsta
hjalpen-utrustning finns innan arbete startar.

Olyckor & brander

Om en olycka/brand skulle intraffa, tank pa foljande:

1. Overblicka

Antal skadade? Fler risker?
2. Prioritera

Vad maste goras forst?

3. Varna
Varna om risk finns for ytterligare olycka eller férvarrande av skadan
4. larma 112

Svara pa SOS-operatdrens fragor
5. Forsta hjalpen
HLR-instruktion — se sista sidan
6. Brand
Radda — Varna — Larma — Slack
Stang dorrar for att hindra spridning!

Viktigt att komma ihag!
Stanna kvar pa olycksplatsen tills rdddningspersonal och personal fran Vanerhamn tagit 6ver och att
alla efterfragade uppgifter har [imnats.

Utrymning och atersamling
Utrymningsplaner finns anslagna i Vanerhamn lokaler dar personal stadigvarande arbetar.

| magasin och talt skyltas nédutgangar. Ta reda pa var nédutgangar och ndrmaste atersamlingsplats
finns, innan igangsattning av arbetet. Sakerstall alltid utrymningsstrategi och atersamlingsplats for
varje planerat arbete.

Ta alltid reda pa var brandslacknings- och forsta hjalpen-utrustning finns innan arbete paborjas.
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Vinerhamn

VIKTIGA TELEFONNUMMER ATT KANNA TILL

112 - Larmnummer fér Raddningstjanst, Ambulans, Polis, Tull m.fl.
Ska anvindas vid akuta nodsituationer da det &r fara fér liv, egendom eller milj6.

Driftchef Karlstad Stuveriet och Oljehamnen
Marie Andersson +46 54 14 48 81

Driftchef Vanerterminalen
Gunilla Rinstad +46 54 14 48 94

Driftchef Kristinehamn
Marie Andersson +46 54 14 48 81

Driftchef Otterbacken
Klas Garp +46 510 54 50 16

Driftchef Lidkoping, Trollhdttan
Klas Garp +46 510 54 50 16

Kustbevakningen
Ledningscentral, dygnet runt 077-670 60 00

Vaxel kontorstid 077-670 70 00

Tullverket
Tipstelefon 90 114

Vaxel kontorstid 0771-520 520

Transportstyrelsens journummer vid jarnvagsolycka
+46 771-510 920
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KVITTENS

SAKERHETS- & MILIOINSTRUKTION

Kvittensen innebar att extern aktor/samarbetspartner mottagit, tagit del av och forstatt innebdrden

av Vanerhamns Sakerhets- & Miljoinstruktion.

Det aligger extern aktor/samarbetspartner att se till att egen personal, anlitade underentreprendérer,

transportorer och dess personal tagit del av och efterféljer denna instruktion.

Foretagsnamn:

Namn:

Tel.nr:

Fédelsedatum (ar-man-dag):

Namn arbetsmiljéansvarig:

Tel.nr. arbetsmiljéansvarig:

Ort och datum:

Namnteckning:

Personuppgifter hanteras i enlighet med Dataskyddsférordningen (EU) 2016/679 (GDPR).

Skannas och skickas signerad till driftchef for berérd enhet inom Vanerhamn eller till den person

som tillhandahallit sdkerhets- & miljéinstruktionen.
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